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Sachbearbeiter (m/w/d) Kreditorenbuchhaltung fir
unsere internationale Buchhaltung

Beschreibung
Wir entwickeln und realisieren individuelle, durchdachte und langfristige Lésungen
flr den ruhenden Verkehr - oder kurz: Parkhduser mit Weitblick.

Dazu suchen wir dich als in Voll- oder Teilzeit:

Sachbearbeiter (m/w/d) Kreditorenbuchhaltung fiir unsere internationale
Buchhaltung

Zahlen, Daten, Rechnungen: Wenn es darum geht, diese strukturiert zu handeln,
macht dir keiner etwas vor. Wahrend unser Alltagsgeschéft auf den Baustellen
stattfindet, hast du im Biro alles im Griff. Dabei erfasst du Daten und Rechnungen,
bearbeitest diese, Uberwachst die Kontenbewegungen und unterstiitzt bei der
Erstellung von Monats-, Quartals- und Jahresabschliissen.

Deine Aufgaben:
Du kennst dich nicht in allem zu 100 % aus? Keine Sorge, wir machen dich fit.

¢ Von der Kontrolle der Eingangsrechnungen, der Anforderung korrigierter
Belege bis hin zur Erfassung der Eingangsbelege in unserem
Dokumentenmanagement-System (wir nutzen Jobrouter) managst du die
alltaglichen Buchhaltungsaufgaben.

¢ Dabei liegt die Verantwortung fir die Prifung und Bearbeitung der
Rechnungen sowie die Ablage der Belege in deinen Handen.

¢ Du pflegst die Kreditorenstammdaten und tGbernimmst die Kommunikation
mit diesen.

¢ Die Reisekosten und Kreditkartenabrechnung unserer Mitarbeitenden
betreust du zuverlassig.

¢ Darliber hinaus tGbernimmst du eigensténdig die Pflege der Stammdaten,
stimmst OP-Listen ab, klarst Verrechnungskonten und unterstiitzt bei der
Erstellung der Monats-, Quartals- und Jahresabschliisse.

¢ Gleichzeitig freuen wir uns aber auch Uiber deine Ideen und deinen Einsatz
zur Verbesserung unserer Arbeitsabldufe und deine Unterstiitzung bei der
Etablierung neuer Systeme.

Dein Profil:
Du erflllst nicht alle Kriterien? Fiir uns ist es wichtiger, dass du menschlich zu uns
passt.

¢ Du verflgst Uber eine abgeschlossene steuerliche oder kaufmannische
Ausbildung oder bist Quereinsteiger* mit mindestens drei Jahren
Berufserfahrung in der Buchhaltung.

* Idealerweise hast du schon einmal in der internationalen Buchhaltung
(bestenfalls mit dem Schwerpunkt England) gearbeitet.

¢ Im |dealfall kennst du unser Buchhaltungsprogramm DATEV Kanzlei
Rechnungswesen und DATEV Zahlungsverkehr schon oder es wére fur
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dich ein leichtes, dich in die Software einzuarbeiten. Selbstverstandlich ist
fir dich jedoch der Umgang mit MS-Office.

¢ Eine hohe Zahlenaffinitat, sehr gutes mathematisches und analytisches
Versténdnis zusammen mit einer schnellen Auffassungsgabe fur
buchhalterische Themen sind dein Steckenpferd.

¢ Da du sehr gute Deutschkenntnisse und gute Englischkenntnisse mitbringst,
fallt dir die Kommunikation mit deinen Teammitgliedern*, Kollegen*,
Steuerberatern*, Kreditoren* und Kunden* leicht.

¢ Selbststandig managst du nicht nur die alltdglichen Aufgaben, sondern
blickst auch vorausschauend und strategisch in die Zukunft.

¢ Und nicht zu vergessen: Als Buchhalter* bist du nicht nur zuverléssig,
sondern auch in hohem MaBe sorgféltig und genau.

*(m/w/d)

Deine Benefits bei Huber Parking:

¢ 30 Tage Urlaub: Wir wissen, wie wichtig Erholung ist. Daher erhéltst du bei
uns 30 Tage Urlaub!

¢ Unfallversicherung: Wir Gbernehmen deine Unfallversicherung, diese gilt
24/7, Gberall auf der Welt und bei allen Tatigkeiten.

¢ Gleitzeitmodell: Profitiere von Flexibilitdt und mehr Zeit fiir die Familie und
Hobbys durch unsere Zeiterfassung und das Gleitzeitmodell.

¢ Weiterbildungsmdglichkeiten: Wir bieten regelmaBige Schulungen und
Vortrdge an. Bei Huber Parking stehen dir alle Turen fir deine
Weiterbildung offen, wenn du méchtest.

e Attraktive Vergltung: Selbstverstandlich erhéltst du von uns eine
leistungsgerechte Vergltung, die sich sehen lassen kann.

¢ JobRad: Suchst du einen Ausgleich zur Arbeit? Bei uns kannst du ein
JobRad leasen und es auch privat nutzen.

* Home-Office und mobiles Arbeiten: Wir bieten dir die Méglichkeit, anteilig
im Home-Office zu arbeiten.

Deine Bewerbung:

Wir wachsen kontinuierlich und suchen Mitarbeitende, die diesen Fortschritt mit
Kreativitdt und Engagement begleiten. Wir konnten dein Interesse wecken? Dann
park bei uns ein und bewirb dich direkt Giber den Button ,Jetzt Bewerben®.
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